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A digitalis oktatas feliiletei:

1. Az e-KRETA taniigyigazgatisi rendszeren keresztiil a naplozas a digitalis
munkarendben kiemelten sziikséges. A tandrak, a mulasztasok és az értékelés
dokumentélasat a pedagdégusoknak napi rendszerességgel kell elvégezni. Minden
tanulonak ¢és pedagogusoknak rendelkeznie kell kiprobalt és mikodoé e-Kréta
hozzaféréssel, amelyet az iskolai e-Kréta felelds biztosit szamukra. A tanulok és a
pedagogusok megkaptak a hozzaféréseket. Ha valamilyen probléma van ezzel
kapcsolatban a borosat72@gmail.com email cimre kell irni.

2. A Google Suite rendszer Google Classroom és Google Meet platformjan keresztiil
folyik az oktatas, ahol a tananyagok megosztasa €s az interakcio, valamint az ellendrzés
¢és értékelés torténik. Ezt a rendszert mar el6z6 tanévben is mikodtettik, igy a
pedagogusok ¢és a tanulok is rendelkeznek ,felhasznalo.nev@patakirefi.edu.hu”
formatumt e-mail cimmel, amelyet a rendszergazda biztosit szamukra, és amellyel
hasznalhatjak az iskolai Google Suite rendszert. Ha valamilyen probléma van ezzel
kapcsolatban, a borosat72@gmail.com email cimre kell jelezni.

3. Minden tanuldonak és pedagogusnak rendelkezni kell stabil internet eléréssel és a
digitdlis tananyag fogadasdra, kiildésére valamint az online, ¢l6 videds
kommunikéaciora ¢és munkavégzésre alkalmas eszkozzel, tehat kameraval és
mikrofonnal rendelkezé asztali szamitogéppel, vagy laptoppal, vagy tablettel, vagy
okostelefonnal. Azok a pedagégusok vagytanulok, akik nem rendelkeznek a sziikséges
digitalis infrastrukturdval, azaz a fentieck koziil nem rendelkeznek valamelyik
eszkozzel, azoknak az iskola biztosit megfeleld eszkozoket, azonban ezen igényiiket
elére jelezniiik kell a Kisrefivez@gmail.com e-mail cimre, illetve a tanulok az
osztalyfonokiiknek jelezzék igényiiket.

A digitalis oktatas elemei:

1. Minden tanitasi napon folyik digitalis tanitas-tanulds, és minden tanul6 koteles részt
venni a digitalis oktatasban, naponta bejelentkezni a neki kijelolt megfeleld
platformra, a Google Classroomba és/vagy onnan a Google Meetre.

2. A dlgltahs oktatas a kovetkezoket foglalja magaba:
a tananyag kijelolése, atadasa,
a tanulasi folyamat tamogatasa,
a tanulés folyamatanak ellendérzése,
a fentiek kovethetd és ellendrizhetd rogzitése,
a tanulo tevékenységének, tuddsanak értékelése.

A digitalis oktatas folyamatanak 6 formai

1. CLASSROOM FELADAT: kozvetett digitalis kapcsolattartas (pl.dokumentumok,
elektronikus {izenetek stb. kiildése és fogadasa). A pedagogus a feladatokat a
foglalkozas napjan, a tanora csengetési rend szerinti kezdetekor meghatdrozza, kdzz¢é
teszi, de azok feldolgozasa a feladatban rogzitett hataridéig barmikor megtorténhet.

2. MEET ORA: valos dejt, ,,€16” kapcsolattartas. Ez a foglalkozas orarendhez kotott. A
pedagogus a tanitast a csengetési rend szerint folytatja le, a tanulonak a csengetési rend
szerinti idésavban kell részt vennie a foglalkozason. A Meet orakrol videofelvételt
késziteni szigortian tilos! Mas, tanulassal nem Osszefiiggd tartalom itt nem oszthatd
meg!
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3. A Classroom feladatok és a Meet orak pontos kijelolésre keriilnek az osztaly
orarendekben, amelyek a szabdlyzat mellékletét alkotjak.

A digitalis oktatas rendje

1. Iskolankban a tanitas a digitalis munkarend idején is érarend szerint zajlik.

2. Hétfon reggel 7.55-t61 hétkezdd ahitatot, - a tobbi napokon a napi dhitatot - az elsd
orat tartdé pedagdgus kozvetiti a tanulok/osztalyok felé a Classroom-on, Meet-en
keresztiil.

3. Atananyag megosztasa, illetve publikalasa 7.55 és 14.00 6ra kozott, azokon a napokon
lehetséges, amikor az osztalynak/csoportnak orarendi 6rdja van. Hétvégén és tanitasi
szlinetben nem engedélyezett ez a tevékenység. Mivel a Classroom-ban idézithetok a
feladatok, igy javasolt a tananyagot legkésébb a tanora orarendi kezdetekor kozzétenni.

4. A feladatok elvégzésére a pedagdgusok hataridét szabnak. Ezt idézarral
szabalyozhatjak.

5. A tanuldk a feladataikat barmely idészakban végezhetik, azonban a pedagoégusokkal
valo6 kapcsolattartasra csak munkanapokon 7.55 és 16.00 6ra kozott tarthatnak igényt.

6. A digitalis munkarendben hianyzasnak mindsiil, ha a tanul6 nem csatlakozik be az ¢16
vide6s (MEET) érakba.

7. Amennyiben a tanuld egész héten nem vesz részt a munkaban, azaz nem kiildi a
Classroom feladatokat, hianyzik a valés idejli (Meet) Ordkrol, az pedagogus
haladéktalanul tajékoztatja az érintett osztalyfonokot (hétfon 8 oraig), aki megkisérli
felvenni a kapcsolatot a tanuloval és a sziildvel. (telefonon, e-Krétan keresztiil, e-
mailben) Amennyiben ez a probalkozasa nem sikeriilt, vagy eredménytelen volt (a
tanuld tovabbra is passziv marad), az osztalyfonok haladéktalanul tajékoztatja az
intézményegység-vezetot.

8. A tanuldok hianyzasanak rogzitése és igazolasa tovabbra is az e-Kréta rendszerben
torténik az iskolai hazirendben és a jarvanyligyi eljardsrendben rogzitett szabalyok
alapjan.

Az osztalyfonok a digitalis munkarendben:

« Folyamatosan tartja a kapcsolatot osztalyaval, a szaktanarokkal és a sziil6i kozosséggel.
*  Hetente online osztalyfénoki orat tart a problémak, nehézségek kezelésére.

*  Munkaidében elérhetd a tanulok és a sziilok szamara.

*  Nyitott és segitékész kérdések, nehézségek esetén.

«  Figyelemmel kiséri osztalya tevékenységét.

»  Figyelemmel kdveti a tanulok teljesitményét.

*  Adminisztralja a hidnyzasokat.

A tanulék kotelezettségei:

1. A tanulok minden tanitasi napon online, iskolai Google Classroom kurzus tagjaiként
vesznek részt a digitalis oktatasban.

2. A tanulok kotelesek minden olyan digitalis foglalkozason, munkafolyamatban



részt venni, amelyet az iskola a tanul6csoport részére megszervez.
3. A pedagbgusok altal meghatarozott feladatokat a tanulok kotelesek elvégezni.

4. A valos ideji, €16 videos (Meet) orakon a tanulok kotelesek a pedagdgusok kérésére
videdkamerat és mikrofont hasznalni. (Amennyiben ilyen eszkozzel rendelkezik.)

5. A tanulok szobeli szamonkérése iS lehetséges a Google Meet hasznalata altal.
6. A tanulok minden feladatot a Google Classroom rendszerében kotelesek leadni.

7. A feladatokat hataridére kell elvégezni, ha valaki nem késziti el idore a feladatot,
munkdjara elégtelen értékelést kaphat, kivéve, ha az akadalyoztatasanak tényét és okat
(pl. betegség) jelezte. A tanuloktol elfogadhatdé a beadando feladat a hataridé lejarta
utanis maximum egy hétig, amennyiben betegség vagy technikai akadaly, hidnyossag
Miattnem tudta tartani az eredeti hataridot, azonban az ezt kovetden leadott feladatokat
a pedagogus nem koteles értékelni.

A pedagdogusok kotelezettségei:

1. A pedagogusok minden foglalkozason kotelesek olyan feladatot meghatarozni, melyet
lehet6ség szerint a tanulonak értékelhetd formaban el kell végezni, meg kell oldani. A
feladatok kijeldlése torténhet blokkokban is.

2. A tanitas-tanulds kozéppontjaban a gyerek all - megfeleld életkori
sajatossagokkal. A digitalis munkarend keretében nemcsak online tanulasi
feliileteket hasznalunk, a tankonyvek, munkafiizetetek, fiizetek hasznélata
tovabbra is komoly jelentéséggel bir. A tananyagok feldolgozasahoz
segédanyagokat, gyakorlo feladatokat biztositunk. A tananyag kiildése megfelel
mennyiségli €s mindségli magyarazat, ellendrzés, differencidlds mentén
sziikséges -kiilonos tekintettel a sajatos nevelési igénytl, illetve a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulokra. A megfeleld mennyiségi
feladatok meghatarozasa szakmai feleldsség.

3. A készségtargyak tananyaganak, feladatainak tovabbitasa hetenként torténik a
tanulok részére.

4. Egyéni probléma felmeriilése esetén a pedagdgus csak privat tizenetben jelezheti
azt a tanulonak.

5. Az pedagbégus a digitalis oktatas tudastartalmait olyan formaban koteles a kijelolt
platformon hasznalni, hogy azok késébb elérhetdk, a vezetdk szamara ellendrizhet6k
legyenek. A Classroom kurzusok nem torolhetok.

6. Az pedagogusoknak kotelezd valds idejti, €16 (MEET) online orat is tartani, az osztaly
heti o6raszamanak minimum 50%-aban, ezek rogzitésre keriilnek az osztalyok
orarendjében. (Kivétel a készségtargyak, napkozi, tanuldszoba, differencialt fejlesztés,
feliigyelet) Az €16 online 6rak megtartasa kizardlag az orarendi o6ra idépontjaban és
idGtartamaban lehetséges, annak érdekében, hogy ne zavarjuk a tobbi tanorat.

7. A nevelGtestiilet szakmai, moddszertani tamogatasa érdekében Iétrehozott
utmutatok, leirdsok megosztasa a tantestiileti gmail, Messenger és Facebook
csoporton beliill folyamatos. Minden pedagdégus kotelessége, hogy naponta
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kovesse ezeket a forumokat az informéciddramlas érdekében.

Az azonos osztalyban, munkakozOsségben tanitdé pedagdgusok egyiittmikodése
szlikséges.

Az egyenlObb leterheltség érdekében a napkdzis foglalkozast, tanuloszoba vezetését,
testnevelést, differencidlt foglalkozast, felligyeletet végz0 pedagdgusok a kovetkezo
modon kapcsolodjanak be a digitalis munkarendbe:

- Aki a sajat osztadlyaban napkozizik, a tobbi kollégajat segiti a hazi feladat
ellenérzésében, illetve a tanulokat a hazi feladataik megoldasaban.

- A szaktanarok egyeztessenek az osztalyfonokokkel, ha segitséget kérnek hazi
feladatok ellendrzésében, versfelkérdezésben, javitasokban, stb.

- Aki nem a sajat osztalyaban napkozizik, az osztalyfénokkel egyeztessen, hogy
melyik szaktanarnak, miben tud segiteni.

A pedagdgusok a tanorakat az e-Kréta rendszerben dokumentaljak, a hazi feladatokat
rogzitik Classroomban torténd feladatkiosztas esetén, értékelik a tanulok munkéjat,
vezetik a hianyzasaikat és végzik a sziikséges adminisztracios feladataikat, sziikség
szerint kommunikalnak a tanulokkal, sziilokkel. Az intézményegység-vezetd heti
rendszerességgel ellendrzi az adminisztraciot.

A pedagogusok a digitalis oktatas alatt is kotelesek a tanulokat folyamatosan és
rendszeresen értékelni. Az értékeléshez tobb digitalis platformot is igénybe vehetnek
(pl. Kahoot, Redmenta, Google Urlapok és egyéb a pedagogusok altal valasztott feliilet
¢s mod), azonban ezeknél figyelni kell arra, hogy az objektiv értékelés érdekében a
feladatok, tesztek megoldasara rendelkezésre allo idokeretet koriltekintéen keriiljon
megadasra.

A pedagogus minden feladatot a Google Classroom rendszerében koteles kdzzé tenni,
s az eredményeket is kizarolag Google Classroom rendszerében jelezheti vissza a
tanulonak, valamint az eredmények érdemjegyekké torténd atvaltasa esetén az
érdemjegyeket az e-Kréta rendszerbe koteles dokumentalni.

A pedagdgus koteles a munkaido teljes ideje alatt, munkanapokon 7.55-t61 16.00 oraig
az intézmény — kiilonésen az intézményegység-vezetd, ¢s a kozvetlen felettesek,
munkatarsak

— részére rendelkezésre allni, elérhetOséget biztositani. A rendelkezésre allas
kovetelménye nem zavarhatja a pedagogust a tanrendben iitemezett feladatainak
ellatasaban, vagyis a digitalis foglalkozasainak megtartasdban. A rendelkezésre allas,
elérhetdség jellemzden online vagy telefonon keresztiil biztositando.

A jogszabalyi keretek kozott vezetdi utasitasra a munkavégzes az intézményben vagy
azon kiviil személyesen is torténhet. A munkavallalok a rendelkezésre allas ideje alatt
kotelesek az intézmény digitadlis kommunikacids csatornain a kozleményeket
naprakészen kovetni, a feladatok meghatarozasakor azokra érdemben visszajelezni, a
meghatarozott feladatokat hatariddre végrehajtani.

A digitalis munkarend idején a pedagdgusok gyermekfeliigyeletre beoszthatok.
Elsddlegesen a napkozi, tanuldszoba, differencidlt képességfejlesztés, feliigyelet,
testnevelést tartd pedagogus latja el ezt a feladatot.

A pedagdgus tovabbra is koteles a tavollétét az intézményegység-vezetd felé jelezni
emailben, telefonon, Messengeren munkanapokon 7.30 és 16.00 6ra kozott.



Vezetoi iigvelet

A digitalis munkarend idején az iskola vezetdsége telefonon, Messengeren és e-
mailben is elérhetd, illetve a vezetOség egyik tagja munkaidében a gimnazium
épiiletében tartozkodik. Személyes tigyfélfogadasra a Kisrefiben szerdanként,
elézetes jelzés utan az aktualis higiéniai eldirdsok betartasaval van lehetoség.

A digitalis munkarend miatt sziikséges elvarasok a sziilok felé

A sziil6 koteles a tanuld tavolmaradasarol az online ora kezdési idépontja elott
tajékoztatni az osztalyfonokét a dokumentumban megadott kommunikacids
csatornak egyikén. Ellenkez6é esetben a tdvolmaradas igazolatlan hidnyzasnak
mindsiil.

- Figyelemmel kiséri gyermeke napirendjét.

- Biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

- Figyelemmel kiséri gyermeke teljesitményét, hianyzasait, érdemjegyeit.
- Motivalja gyermekeét.

Zaradék

A dokumentumban meghatarozott rendelkezések a digitalis munkarend kezdetétol
visszavonasig vagy a digitalis munkarend utolsoé tanitasi napjaig vannak érvényben.

Melléklet: osztalyok digitalis orarendje
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Repkané Toth Bernadett
intézményegység-vezetd



